PUCKO OTVORENO UCILISTE ,,PURO ARNOLD“ IVANEC
Ulica Vladimira Nazora 1, lvanec

KATALOG INFORMACIJA



UVODNE NAPOMENE

Temeljem c¢lanka 22., stavka 4. Zakona o pravu na pristup informacijama (Narodne Novine
broj 172/03, 144/10) ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje,
raspolaze 1 nadzire POU ,,Puro Arnold* Ivanec. Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja,
namjenom, na¢inom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

OSNOVNI PODATCI O POU ,,DURO ARNOLD* IVANEC

Kontakt podatci za POU ,,buro Arnold*

Pucko otvoreno uciliste ,,Duro Arnold*

Vladimira Nazora 1, 42240 Ivanec

OIB: 98597903976

Poslovna banka: Vaba banka d.d.Varazdin

IBAN: HR3724890041130091417

Tel: 042/770-530

E-mail: info@uciliste-ivanec.hr

Web adresa: www.uciliste-ivanec.hr

Sukladno Zakonu o Puckim otvorenim ucilistima (NN 54/97, 5/98, 109/99, 139/10),
Pucko otvoreno uciliste ,,Duro Arnold“ djeluje kao javna ustanova kojoj je osniva¢ Grad
Ivanec, a ¢ija djelatnost obuhvaca:

Srednjoskolsko obrazovanje odraslih (programi osposobljavanja i usavrSavanja)
sukladno Zakonu o srednjem Skolstvu i Zakonu o obrazovanju odraslih
Ostvarivanje i promicanje multikulture, nacionalnih i intelektualnih vrijednosti
Organiziranje kazali$nih, glazbenih, estradnih, filmskih i drugih kulturno-umjetnickih
programa vlastite produkcije ili u suradnji s drugim ustanovama

Galerijsko izloZbena djelatnost

Organiziranje i promicanje svih oblika kulturno-umjetnickog stvaralastva
Prokazivanje filmova i iznajmljivanje video filmova

Poduka stranih jezika

Informati¢ko opismenjavanje djece, mladeZzi i odraslih

Organiziranje tecajeva ucenja sviranja glazbenih instrumenata, te tecajeva stjecanja
posebnih znanja i vjestina

Javno informiranje

Nakladnicka djelatnost

Novinsko nakladnicka djelatnost

Proizvodnja i prodaja knjiga, audio i video materijala, te drugih nastavnih pomagala u
svezi s izvrSenjem registrirane djelatnosti

Pruzanje ugostiteljskih usluga

Osposobljavanje kandidata za vozace vozila na motorni pogon za sve kategorije, te
Sirenje prometne kulture

Nastava iz predmeta Pruzanje prve pomoci osobama ozlijedenim u prometnim
nezgodama

Usluzno iznajmljivanje prostora i pruzanje tehnic¢kih usluga drugim korisnicima



Obavljanje navedenih djelatnosti ustrojeno je po odjelima:

Odjel Autoskole

Odjel za kulturu i obrazovanje
Odjel zajednickih sluzbi

Odjel za ugostiteljsku djelatnost

o RE

Odjel Autoskole obavlja sljedece poslove:

- upisi u Autoskolu i ispisi iz Autoskole s vodenjem odgovarajuce evidencije i
dokumentacije

- organizacija i izvodenje nastave iz nastavnih predmeta Prometni propisi i sigurnosna
pravila i Upravljanje vozilom, te vodenje odgovarajuéih evidencija

- upisivanje podataka o radu Autoskole u elektronicki upisnik HAK-a

Odjel za kulturu i obrazovanje obavlja sljedece poslove:

- upisi u neverificirane programe, odnosno tecajeve stranih jezika i ostalih teCajeva i
radionica u organizaciji Uc¢iliSta s vodenjem odgovarajuce evidencije 1 dokumentacije

- organizacija i izvodenje nastave iz tecajeva stranih jezika i ostalih tecajeva i radionica
u organizaciji UciliSta, te vodenje odgovarajucih evidencija

- upisi u verificirane programe osposobljavanja i usavrSavanja odraslih osoba s
vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije

- organizacija i izvodenje nastave iz programa osposobljavanja i usavrSavanja, te
vodenje odgovarajucih evidencija

- upisivanje podataka o programima i polaznicima verificiranih programa
osposobljavanja i usavrSavanja (formalnih programa) i neverificiranih (neformalnih
programa) u bazu podataka AZOO

- izdavanje javnih isprava i drugih potvrda

- javno prikazivanje audiovizualnih djela u dogovoru sa distributerima registriranim u
RH, te obavljanje ostalih poslova koja proizlaze iz navedene djelatnosti

Odjel zajednickih sluzbi obavlja sve upravljacke, raunovodstveno-financijske,
administrativne i organizacijske poslove na razini cijele ustanove.

Odjel za ugostiteljsku djelatnost obavlja sve poslove vezane uz organizaciju rada i poslovanja
ugostiteljskog objekta.



SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i koje
nadzire POU ,,Puro Arnold* Ivanec i to:

- pregled informacija

- opis sadrzaja informacija

- namjena informacija

- nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pregled informacija

Uciliste posjeduje informacije, raspolaze s informacijama i nadzire informacije o ustroju
ustanove, aktivnostima ustanove, pravnim i drugim aktima , na¢inu poslovanja ustanove, te o
zaposlenicima

Onpis sadrzaja informacija

= opis djelokruga rada sluzbi

= aktivnosti ustanove

= pravni i drugi akti ustanove — Statut i pravilnici ustanove
* nacin poslovanja

= osnovni podatci o zaposlenicima

Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je ostvarivanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama U¢iliSte ima pravo na naknadu stvarnih
materijalnih troSkova.



